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1. Introduccioén

El Decreto 181/2008, de 4 de noviembre, Canon del Agua establece en su
articulo 19 que:

Las entidades suministradoras deberan presentar a la Agencia Vasca del Agua
en el mes de julio una declaracién de las cantidades percibidas en concepto de
canon del agua en el primer semestre del afio.

Las entidades suministradoras deberan presentar a la Agencia Vasca del Agua
en el mes de enero una declaracion de las cantidades percibidas en concepto
de canon del agua en el afio anterior, clasificado segun los municipios a los que
suministren el agua y conforme al modelo que se establezca. En esta
declaracién anual se identificaran los sujetos pasivos y su domicilio a efectos
de notificaciones, asi como los datos para la aplicacion del canon del agua”.

Ademas, el articulo 18 del mencionado Decreto indica que “las entidades
suministradoras de agua estaran obligadas a comunicar a la Agencia Vasca del
Agua la falta de pago del canon del agua dentro de los tres meses siguientes a
producirse el impago”.

Para facilitar el cumplimiento de estas obligaciones se hace necesaria la
fijacion de mecanismos para el intercambio de informacién de forma telematica
entre las entidades suministradoras y URA.

De este modo se han habilitado plantillas para la presentaciéon de las
declaraciones en soporte electrénico en dos formatos distintos:

* Formato fichero CSV: Ficheros sencillos de texto plano con datos
separados por punto y coma.

e Formato fichero XML: Ficheros elaborados que facilitan futura
integracion entre sistemas de informacion de entidades
suministradoras y URA.

El objetivo del presente documento es definir los formatos de los ficheros para
la recepcion en URA de las declaraciones de cantidades percibidas
semestrales, anuales y de las declaraciones de cantidades impagadas.

Ademas, el presente manual sirve de referencia en la confeccidn de las
declaraciones en soporte informatico CSV y XML. Las empresas
suministradoras deberan cumplimentar estos ficheros respetando los formatos
que se definen a continuacion.
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1.1. Declaracién de cantidades percibidas semestrales

Las declaraciones de cantidades percibidas semestrales deben ser enviadas a
URA durante el mes de Julio de cada afo. En las mismas se deben indicar los
datos referentes a la entidad suministradora y a la declaracion de cantidades.

Debe reflejar la informacion referente a:

Entidad suministradora.

Direcciones de notificacion y contacto de entidades suministradoras.

Declaraciones de cantidades percibidas

Clasificacion de los conceptos de exencidn; investigacidén, extrema
necesidad (extincion de incendios).

Clasificacion de los conceptos de bonificacidn; usos publicos para
alimentacioén de fuentes publicas y monumentales, limpieza de calles
y riego de parques y jardines o instalaciones deportivas, uso
industrial siempre que se dispongan de las mejores técnicas.

1.2. Declaraciéon de cantidades percibidas anuales

Las declaraciones de cantidades percibidas anuales deben ser enviadas a URA
durante el mes de Enero de cada ano. Estaran compuestas de dos ficheros:
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Un fichero en el que se indican los datos referentes a la entidad
suministradora y a la declaracion de cantidades percibidas, que
debe reflejar la informacién referente a:

o

o

Entidad suministradora.

Direcciones de notificacion y contacto de entidades
suministradoras y sujetos pasivos.

Declaraciones de cantidades percibidas

Clasificacion de los conceptos de exencion; investigacion,
extrema necesidad (extincion de incendios).

Clasificacion de los conceptos de bonificacidn; usos publicos
para alimentacion de fuentes publicas y monumentales,
limpieza de calles y riego de parques y jardines o instalaciones
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deportivas, uso industrial siempre que se dispongan de las
mejores técnicas.

» Otro fichero que debera informar de los datos referentes a sujetos y
el detalle de su declaracion, que debe reflejar la informacién
referente a:

o Datos de sujetos pasivos del canon:
» |dentificando el sujeto pasivo.
= Nombre o razén social del sujeto pasivo.
= Direccion de contacto o de contador.

o Detalle de declaracion de cada sujeto pasivo.

o Clasificacién de tipos de sujetos pasivos: todo sujeto sera
fisico o juridico, estos ultimos podran ser publicos o privados.

o Numero de contador de agua y numero de contrato.

1.3. Declaracion de cantidades impagadas

Las declaraciones de cantidades impagadas correspondientes a un
determinado periodo de facturacion deben ser enviadas cuando el mismo se
haya cerrado, y por tanto no se permita el pago en voluntario de los mismos.
Estara compuesta por dos ficheros:

* Un fichero en el que se indican los datos referentes a la entidad
suministradora y a la declaracién de cantidades impagadas, que debe
reflejar la informacion referente a:

0 Entidades suministradoras.

o Direcciones de notificacion y contacto de entidades
suministradoras y sujetos pasivos.

o Declaraciones de cantidades impagadas

o Clasificacion de los conceptos de bonificacion; usos publicos
para alimentacion de fuentes publicas y monumentales,
limpieza de calles y riego de parques y jardines o instalaciones
deportivas, uso industrial siempre que se dispongan de las
mejores técnicas.
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Otro fichero que debera informar de los datos referentes a sujetos y
el detalle de su declaracion, que debe reflejar la informacién
referente a:

o Datos de sujetos pasivos del canon:
» |dentificando el tipo de sujeto pasivo.
= Nombre o razén social del sujeto pasivo.
= Direccion de contacto o de contador.

o Detalle de declaracion de cada sujeto pasivo.

o Clasificaciéon de tipos de sujetos pasivos: sujeto fisico o
juridico publico o privado.

o Numero de contador y numero de contrato.
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2. Formatos de ficheros

2.1. Formatos de datos
Para los ficheros se establecen los siguientes formatos de datos:

* Texto: se indicara sin dejar espacios en blanco a ambos lados del
dato. No pueden contener el caracter punto y coma.

* Fechas: se indicaran siempre en formato dd/mm/yyyy donde dd
representa el dia, mm el mes y yyyy el afo. Ej; 20/03/2009
corresponde a 20 de marzo de 2009.

* Alfanumérico: se indican como secuencias de letras y numeros,
siempre en mayusculas y sin espacios en blanco, puntos ni guiones.
Ej: el DNI 29586369Z.

* Numérico: se indican sélo numeros. No llevan espacios en blanco,
punto ni guiones separadores. Ej: Teléfono: 945000000

* Importes, Cantidades y Porcentajes: se indican obligatoriamente con
dos decimales, sin separadores de miles, con separador de
decimales la coma (,) y sin simbolo de moneda o porcentaje. En caso
de ser negativo se utilizara un guién (-). Ej: 256993,00.

2.2. Declaracion de cantidades percibidas semestral

El formato del fichero incluye cada dato en una fila que termina en salto de
linea.

Los datos se informaran en el orden que se establece en el fichero, y en caso
de no informarse alguno se debera incluir un salto de linea, quedando fijado en
52 el numero total de lineas del fichero independientemente del numero de
datos informados.

Todos los datos deberan ser informados sin dejar espacios en blanco entre el
comienzo de la linea y el dato, asi como entre el final de la linea y el salto de
linea.

A continuacion se incluye una tabla con la definicion del fichero, en la cual se
indica el numero de fila donde debe ir cada dato dentro del fichero, el tipo de
Ur Agentzia
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dato asociado a la informacién y si el dato se debe cumplimentar
obligatoriamente o no.

1 Alfanumérico "No Numero identificacion  de Empresa
Suministradora aportado por URA.
2 Alfanumérico Si NIF entidad suministradora.
3 Texto Si Nombre entidad suministradora.
4 Texto 2sj Direccion notificacidon — Nombre calle.
5 Texto 2gj Direccion notificacién — Numero.
6 Texto 2gj Direccion notificacion — Escalera.
7 Texto 2gj Direccion notificacion — Piso.
8 Texto 2gj Direccion notificacion — Letra.
9 Texto 2sj Direccion notificaciéon — Mano.
10 Texto Si Direccion notificacion — Municipio.
11 Numérico de 4 *Si Direccion notificacion — Codigo INE del
digitos municipio.
12 Numérico de 5 Si Direccion notificacion — Codigo postal.
digitos
13 Numérico de 2 3si Direccion notificacion - Provincia. Se indicara
digitos el codigo de provincia del INE (En el caso de
los Territorios Historicos indicar valores 48:
para Bizkaia, 01: para Araba, 20: para
Gipuzkoa).
14 Numérico de 9 Si Direccion notificacion — Teléfono.
digitos
15 Numérico de 9 No Direccion notificacion — Movil.
digitos
16 Numérico de 9 No Direccion notificacion — Fax.
digitos
17 Texto No Direccion notificacion — Correo electronico.
Ur Agentzia
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18 Texto *No Indicar SI en caso de informarse a
continuacion el NIF de representante. En caso
contrario no se informa nada.

19 Alfanumérico *No NIF representante.

20 Texto No Persona de contacto/representante — Nombre.

21 Texto No Persona de contacto/representante — Primer
apellido.

22 Texto No Persona de contacto/representante — Segundo
apellido.

23 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Nombre calle.

24 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Numero.

25 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Escalera.

26 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Piso.

27 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Letra.

28 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Mano.

29 Texto No Direccion persona contacto/representante —
Municipio.

30 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante —

digitos Cadigo INE del municipio

31 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —

digitos Codigo postal.

32 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante -

digitos Provincia. Se indicara el codigo de provincia
del INE (En el caso de los Territorios
Historicos indicar valores 48: para Bizkaia,
01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).

33 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —

digitos Teléfono.

34 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —

digitos Movil.
Ur Agentzia
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35 Numérico de 9 No Direccion persona contacto/representante —
digitos Fax.
36 Texto No Direccion persona contacto/representante —

Correo electrénico.

37 Numero de 4 Si Afio declaracion.
digitos

38 Importe °Si Cantidades percibidas en el primer semestre
del ejercicio.

39 Cantidad ®Si Cantidad de m3 facturados (Total m3).

40 Cantidad °Si Cantidad de m3 para usos domésticos (Total
m3).

41 Cantidad ®Si Cantidad de m3 exentos (Total m3 exentos).

42 Cantidad °Si Cantidad de m3 de investigacion, control y
sondeos (Total m3).

43 Cantidad °Si Cantidad de m3 de extincion incendios,
extrema necesidad y catastrofes (Total m3).

44 Cantidad °Si Cantidad de m3 bonificados (Total m3).

45 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso comercial sin

bonificacion (Total m3)

46 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso industrial sin
bonificacion (Total m3).
47 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso industrial con
bonificacion 70% (Total m3).
48 Cantidad ®Si Cantidad de m3 uso industrial con
bonificacion 90% (Total m3).
49 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso agropecuario sin
bonificacion (Total m3).
50 Cantidad ®Si Cantidad de m3 wuso agropecuario con
bonificacion 95% (Total m3).
51 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso publico sin bonificacion
(Total m3).
52 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso publico con bonificacion
95% (Total m3).
Ur Agentzia
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Nota:

2.3.

! URA proporcionara a cada entidad suministradora un “NUmero de
Identificacion de entidad suministradora”

2 Las direcciones se desglosaran indicando cada dato en la fila
correspondiente. En el caso de no poder realizarse dicho desglose se
utilizara la fila correspondiente al Nombre calle para indicar la direccion
completa (fila 4 para direccién de notificacion y fila 23 para direccion de
contacto/representante).

® Es obligatoria la inclusién del cédigo INE de los municipios y de la
provincia de todas las direcciones indicadas en la declaracion
independientemente de que se desglosen o no.

Los codigos INE de los municipios estan disponibles en la pagina web
de uragentzia:

http://www.uragentzia.euskadi.net/u81-
0003/es/contenidos/informacion/canon aqua/es doc/intercambio eess
ura.html

El codigo se genera concatenando las columnas CMUN y DC. Por
ejemplo: Alegria/Dulantzi: 0014

* En el caso de que los datos de contacto correspondan a un
representante legal sera obligatorio indicar su NIF en la fila 19 y el valor
Sl en la fila 18.

® Las cantidades solicitadas son obligatorias. En caso de que alguna no
apligue se pondra 0,00.

Declaracion de cantidades percibidas anual

Estara formada por un fichero con los datos de la entidad suministradora y las
cantidades percibidas, y uno o varios ficheros con el detalle de los sujetos
pasivos que han generado Canon. Para ambos tipos de ficheros se aporta
formato

El formato del primer fichero incluye cada dato en una fila que termina en salto
de linea.

Ur Agentzia
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Se establecen dos formatos de fichero; una para los datos de la entidad
suministradora y las cantidades percibidas, y un segundo formato para el
detalle de los sujetos pasivos

El formato del primer fichero incluye cada dato en una fila que termina en salto
de linea.

Los datos se informaran en el orden que se establece en el fichero, y en caso
de no informarse alguno se debera incluir un salto de linea, quedando fijado en
54 el numero total de lineas del fichero independientemente del numero de
datos informados.

Todos los datos deberan ser informados sin dejar espacios en blanco entre el
comienzo de la linea y el dato, asi como entre el final de la linea y el salto de
linea.

A continuacion se incluye una tabla con la definicion del primer fichero. En esta
tabla se indica el numero de fila donde debe ir cada dato dentro del fichero, el
tipo de dato asociado a la informacion y si el dato se debe cumplimentar
obligatoriamente o no.

1 Alfanumérico "No Numero identificacion de Entidad
Suministradora aportado por URA.

2 Alfanumérico Si NIF entidad suministradora.

3 Texto Si Nombre entidad suministradora.

4 Texto 2gj Direccion notificacion — Nombre calle.

5 Texto 2gj Direccioén notificacion — Nimero.

6 Texto 2 gj Direccion notificacion — Escalera.

7 Texto 2 gi Direccion notificacion — Piso.

8 Texto 2 gj Direccion notificacion — Letra.

9 Texto 2 gj Direccion notificacion — Mano.

10 Texto Si Direccion notificacion — Municipio.

11 Numérico de 4 Si Direccion notificacion — Codigo INE del
Ur Agentzia
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digitos municipio.
12 Numérico de Si Direccion notificacion — Codigo postal.
digitos
13 Numérico de 3Si Direccion notificacion - Provincia. Se indicara
digitos el codigo de provincia del INE (En el caso de
los Territorios Historicos indicar valores 48:
para Bizkaia, 01: para Araba, 20: para
Gipuzkoa)
14 Numérico de Si Direccion notificacion — Teléfono.
digitos
15 Numérico de No Direccion notificacion — Movil.
digitos
16 Numérico de No Direccion notificacion — Fax.
digitos
17 Texto No Direccion notificacion — Correo electronico.
18 Texto *No Indicar SI en caso de informarse a
continuacion el NIF de representante. En caso
contrario no se informa nada.
19 Alfanumérico * No NIF representante.
20 Texto No Persona de contacto/representante — Nombre.
21 Texto No Persona de contacto/representante - Primer
apellido.
22 Texto No Persona de contacto/representante - Segundo
apellido.
23 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Nombre calle.
24 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Numero.
25 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —-
Escalera.
26 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Piso.
27 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Letra.
28 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Mano.
Ur Agentzia
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29 Texto No Direccion persona contacto/representante —
Municipio.
30 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante —
digitos Codigo INE del municipio.
31 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Codigo postal.
32 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante -
digitos Provincia. Se indicara el codigo de provincia
del INE (En el caso de los Territorios
Historicos indicar valores 48: para Bizkaia,
01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).
33 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Teléfono.
34 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Movil.
35 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Fax.
36 Texto No Direccion persona contacto/representante —
Correo electronico.
37 Numérico de Si Afio declaracion.
digitos
38 Importe ®Si Cantidades percibidas correspondiente a todo
el ejercicio.
39 Cantidad ®Si Cantidad de m3 facturados (Total m3).
40 Cantidad °Si Cantidad de m3 para usos domésticos (Total
m3).
41 Cantidad ®Si Cantidad de m3 exentos (Total m3 exentos).
42 Cantidad °Si Cantidad de m3 de investigacion, control y
sondeos (Total m3).
43 Cantidad °Si Cantidad de m3 de extincidon incendios,
extrema necesidad y catastrofes (Total m3).
44 Cantidad °Si Cantidad de m3 bonificados (Total m3).
45 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso comercial sin
bonificacion (Total m3)
46 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso industrial sin
bonificacion (Total m3).
Ur Agentzia

Agencia Vasca del Agua

15/05/2012

Pagina 12




Inura

47 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso industrial con
bonificacion 70% (Total m3).

48 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso industrial con
bonificacion 90% (Total m3).

49 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso agropecuario sin
bonificacion (Total m3).

50 Cantidad ®Si Cantidad de m3 wuso agropecuario con
bonificacion 95% (Total m3).

51 Cantidad ®Si Cantidad de m3 uso publico sin bonificacion
(Total m3).

52 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso publico con bonificacion
95% (Total m3)

53 Cantidad °Si Cantidades a ingresar deducida la cantidad
ingresada en el primer semestre del ejercicio.

54 Numérico Si Numero total de sujetos que componen la
declaracion.

Nota:

! URA proporcionara a cada entidad suministradora un “NUmero de
Identificacion de entidad suministradora” .

2 Las direcciones se desglosaran indicando cada dato en la fila
correspondiente. En el caso de no poder realizarse dicho desglose se
utilizard la fila correspondiente al Nombre calle para indicar la direccion
completa (fila 4 para direccion de notificacion y fila 23 para direccion de
contacto/representante).

3 Es obligatoria la inclusién del cédigo INE de los municipios y de la
provincia de todas las direcciones indicadas en la declaracion
independientemente de que se desglosen o no.

Los cddigos INE de los municipios estan disponibles en la pagina web
de uragentzia:

http://www.uragentzia.euskadi.net/u81-

0003/es/contenidos/informacion/canon agual/es doc/intercambio eess

ura.html

El codigo se genera concatenando las columnas CMUN y DC. Por
ejemplo: Alegria/Dulantzi: 0014
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* En el caso de que los datos de contacto correspondan a un
representante legal sera obligatorio indicar su NIF en la fila 19 y el valor
Sl en la fila 18.

® Las cantidades solicitadas son obligatorias. En caso de que alguna no
aplique se pondré 0,00.

El formato del segundo fichero incluye una primera fila con datos que permiten
agrupar todos los ficheros correspondientes a una misma declaracién y a
continuacién una fila para cada sujeto pasivo del canon.

Los datos de cada sujeto pasivo se informan uno detras de otro en la misma
linea dejando vacio aquellos campos que no se informan, de modo que el
numero de columnas o espacios para datos del sujeto pasivo es siempre el
mismo (40).

Todos los datos deberan ser informados sin dejar espacios en blanco entre el
comienzo de la linea y el primer dato, asi como entre el final del ultimo dato y el
salto de linea.

Un fichero con el detalle de los sujetos pasivos debe tener un nimero maximo
de 2000 sujetos pasivos, de modo que si el numero de sujetos pasivos de la
declaracion es superior debera presentarse uno o varios ficheros adicionales
con el mismo formato.

No puede haber sujetos pasivos repetidos para un mismo numero de contador
o contrato en el mismo periodo de facturacion.

A continuacion se adjunta una tabla con la definicion del fichero de detalle de
los sujetos pasivos en la que se diferencia el contenido de la primera fila del
resto de filas que incluyen los datos de cada sujeto pasivo del canon. En esta
tabla se indica el orden dentro de la fila donde debe ir cada dato, el tipo de dato
asociado a la informacion y si el dato se debe cumplimentar obligatoriamente o
no.

1 Numérico Si Rango inicio del fichero. Posicion que ocupa
el primer sujeto pasivo incluido en el fichero
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en el total de
declaracion.

sujetos pasivos de la

Numérico.

Si

Rango fin del fichero. Posicién que ocupa el
ultimo sujeto pasivo incluido en el fichero en
el total de sujetos pasivos de la declaracion.

Alfanumérico

"No

Numero 1dentificacion de Entidad

Suministradora aportado por URA.

Alfanumérico

Si

NIF entidad suministradora.

Numérico de 4
digitos

Si

Afo declaracion.

Datos a informar en la fila 2 y siguientes del fichero

Numérico de 1
digito

Si

Tipo de sujeto pasivo, persona fisica o
juridica (Indicar valores 0: persona fisica 1:
persona juridica).

Numérico de 1
digito

No

Tipo sujeto juridico publico o privado (Indicar
valores 0: publicos 1: privados). Rellenar
unicamente cuando se trata de una persona
juridica.

Texto

Si

Tipo de ntimero identificador (Indicar valores
DNI: Documento Nacional de Identidad,
NIE: Numero de Identificacion de
Extranjeros, NIF: Numero de Identificacion
Fiscal, NULO: cuando se desconozca el
numero de documento).

Alfanumérico.

Si

Numero del documento DNI, NIE o NIF
identificador del sujeto pasivo segin sea el
caso:

Para DNI se indicara 8 cifras seguidos de letra
en mayusculas sin espacios ni guiones.

Para NIE se indicara letra en mayusculas
seguido de 7 cifras y ultima letra en
mayusculas.

Para NIF se indicara letra en mayusculas
seguido de 7 cifras y ultima letra en
mayusculas o nimero

En el caso de desconocerse (tipo de
identificador: NULO) el namero de
documento se rellenara con nueve ceros.

Texto

Si

Nombre del sujeto pasivo cuando es persona

Ur Agentzia
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fisica o Razon Social.

6 Texto No Primer apellido del sujeto pasivo cuando es
persona fisica.

7 Texto No Segundo apellido del sujeto pasivo cuando es
persona fisica.

8 Texto 2 Numero de contador de agua en el momento
de confeccion de la declaracion.

9 Texto 2 Numero de contrato con la entidad
suministradora.

10 Fecha Si Fecha inicio de periodo de facturacion.

11 Fecha Si Fecha fin de periodo de facturacion.

12 Cantidad *Si Cantidad m3 facturados.

13 Cantidad *Si Cantidad m3 exentos.

14 Numérico de 1 & Si Motivo exencion (Indicar valores 0: sin

digito exencion, 1: domestico, 2: investigacion, 3:

extrema necesidad).

15 Cantidad *Si Cantidad m3 bonificados.

16 Numérico de 1 & Si Motivo bonificacion (Indicar valores 0: sin

digito bonificacion concedida, 1: uso publico, 2:

instalaciones deportivas, 3: uso agropecuario,
4: uso industrial).

17 Porcentaje *Si Porcentaje bonificacion.

18 Cantidad *Si Cantidad percibida del sujeto.

19 Fecha *No Fecha de inicio de aplicacion de
bonificacion/exencion.

20 Fecha *No Fecha de fin de aplicacion de
bonificacion/exencion.

21 Texto >7 S Direccidn notificacion — Nombre calle.

22 Texto °7 S Direccion notificacion — Numero.

23 Texto °7 Si Direccion notificacion — Escalera.

24 Texto >7 Si Direccidn notificacion — Piso.

25 Texto °7 Si Direccidn notificacion — Letra.

26 Texto >7 Si Direccidn notificacion — Mano.

Ur Agentzia
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27 Texto ’Si Direccion notificacion — Municipio.
28 Numérico de 4 7 Sj Direccion notificacion — Codigo INE del
digitos municipio.
29 Numérico de 5 " Si Direccion notificacion — Codigo postal.
digitos
30 Numérico de dos 7 Sj Direccion notificacion - Provincia. Se indicara
digitos el codigo de provincia del INE (En el caso de
los Territorios Historicos indicar valores 48:
para Bizkaia, 01: para Araba, 20: para
Gipuzkoa).
31 Texto > No Direccion contador — Nombre calle.
32 Texto *"No Direccion contador — Niimero.
33 Texto *"No Direccion contador — Escalera.
34 Texto *"No Direccion contador — Piso.
35 Texto *"No Direccion contador — Letra.
36 Texto *"No Direccion contador — Mano.
37 Texto "No Direccion contador — Municipio.
38 Numérico de 4 ®” No Direccion contador — Cddigo INE del
digitos municipio
39 Numérico de 5 "No Direccion contador — Codigo postal.
digitos
40 Numérico de dos ®" No Direccion contador - Provincia. Se indicara el
digitos codigo de provincia del INE (En el caso de los
Territorios Historicos indicar valores 48: para
Bizkaia, 01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).
Nota:

Ur Agentzia

! URA proporcionara a cada entidad suministradora un “NUmero de
Identificacion de entidad suministradora”.

2 Es obligatorio indicar al menos uno de los dos siguientes datos;
namero de contador y numero de contrato. En caso de disponer de
ambos sera obligatorio cumplimentar los dos.

% Las cantidades solicitadas son obligatorias. En caso de que alguna no
aplique se pondra 0,00.
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* La fecha de inicio de aplicacién de la bonificacién / exencién se
cumplimentara siempre y cuando haya una bonificacidon / exencion
vigente, si no se deja vacia. La fecha de fin de aplicacion de la
bonificacion / exencién se cumplimentara siempre que en el periodo
abarcado por la declaracion se haya producido el fin de aplicacion de la
bonificacidn / exencion, en caso contrario se deja vacia.

® Las direcciones se desglosaran indicando cada dato en la columna
correspondiente. En el caso de no poder realizarse dicho desglose se
utilizard la columna correspondiente de Nombre calle para indicar la
direccion completa (columna 21 para direccion de notificacion y
columna 31 para direccion de contador).

® Es obligatoria la inclusién del codigo INE de los municipios de todas
las direcciones indicadas en la declaracion independientemente de que
se desglosen o no.

Los codigos INE de los municipios estan disponibles en la pagina web
de uragentzia:

http://www.uragentzia.euskadi.net/u81-
0003/es/contenidos/informacion/canon agual/es doc/intercambio eess
ura.html

El cbédigo se genera concatenando las columnas CMUN y DC. Por
ejemplo: Alegria/Dulantzi: 0014

" Obligatoriamente se debera informar los datos de la direccién de
notificacién del sujeto pasivo. La direccion del contador siempre se
corresponde con la localizacion del contador de agua al que se refiere
el detalle de la declaracién. En caso de coincidir la localizacion del
contador con la direccidon de notificacion no sera necesario informar las
columnas correspondientes a los datos de direccion de contador. En
caso contrario, si sera obligatorio informar las columnas de la direccion
de contador con los datos sobre su localizacion.

8 Los motivos de bonificacién y de exencién son obligatorios. Para los
casos en que no aplique se pondra el codigo 0. En una misma fila no
pueden aparecer simultdneamente un motivo de bonificacion y otro de
exencion distinto de 0.
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2.4. Declaraciéon de cantidades impagadas

Estara formada por un fichero con los datos de la entidad suministradora y las
cantidades impagadas, y uno o varios ficheros con el detalle de los sujetos
pasivos. Para ambos tipos de ficheros se aporta formato.

El formato del primer fichero incluye cada dato en una fila que termina en salto
de linea.

Los datos se informaran en el orden que se establece en el fichero, y en caso
de no informarse alguno se debera incluir un salto de linea, quedando fijado en
50 el numero total de lineas del fichero independientemente del numero de
datos informados.

Todos los datos deberan ser informados sin dejar espacios en blanco entre el
comienzo de la linea y el dato, asi como entre el final de la linea y el salto de
linea.

A continuacion se incluye una tabla con la definicion del fichero con los datos
de la entidad suministradora y las cantidades impagadas. En esta tabla se
indica el numero de fila donde debe ir cada dato dentro del fichero, el tipo de
dato asociado a la informacion y si el dato se debe cumplimentar
obligatoriamente o no.

1 Alfanumérico "No Numero identificacion de Entidad
Suministradora aportado por URA.
2 Alfanumérico Si NIF entidad suministradora.
3 Texto Si Nombre entidad suministradora.
4 Texto 2 gj Direccidn notificacion — Nombre calle.
5 Texto 2gj Direccioén notificacion — Namero.
6 Texto 2gj Direccion notificacion — Escalera.
7 Texto 2gj Direccion notificacion — Piso.
8 Texto 2gj Direccion notificacion — Letra.
9 Texto 2 gj Direccién notificacion — Mano.
Ur Agentzia
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10 Texto Si Direccion notificacion — Municipio.
11 Numérico de *Si Direccion notificacion — Codigo INE del
digitos municipio.
12 Numérico de Si Direccion notificacion — Codigo postal.
digitos
13 Numérico de *Si Direccion notificacion - Provincia. Se indicara
digitos el codigo de provincia del INE (En el caso de
los Territorios Historicos indicar valores 48:
para Bizkaia, 01: para Araba, 20: para
Gipuzkoa).
14 Numérico de Si Direccion notificacion — Teléfono.
digitos
15 Numérico de No Direccion notificacion — Movil.
digitos
16 Numérico de No Direccion notificacion — Fax.
digitos
17 Texto No Direccion notificacion — Correo electronico.
18 Texto * No Indicar SI en caso de informarse a
continuacion el NIF de representante. En caso
contrario no se informa nada.
19 Alfanumérico *No NIF representante.
20 Texto No Persona de contacto/representante — Nombre.
21 Texto No Persona de contacto/representante — Primer
apellido.
22 Texto No Persona de contacto/representante — Segundo
apellido.
23 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Nombre calle.
24 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Numero.
25 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Escalera.
26 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Piso.
27 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Letra.
Ur Agentzia
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28 Texto 2No Direccion persona contacto/representante —
Mano.
29 Texto No Direccion persona contacto/representante —
Municipio.
30 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante —
digitos Codigo INE del municipio.
31 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Codigo postal.
32 Numérico de *No Direccion persona contacto/representante —
digitos Provincia. Se indicara el codigo de provincia
del INE (En el caso de los Territorios
Historicos indicar valores 48: para Bizkaia,
01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).
33 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Teléfono
34 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Movil
35 Numérico de No Direccion persona contacto/representante —
digitos Fax
36 Texto No Direccion persona contacto/representante —
Correo electronico
37 Fecha No Fecha de inicio de periodo de facturacion.
38 Fecha No Fecha de fin de periodo de facturacion.
39 Importe °Si Cantidades impagadas correspondiente al
periodo de facturacion.
40 Cantidad °Si Cantidad de m3 facturados impagados (Total
m3).
41 Cantidad °Si Cantidad de m3 bonificados sobre el total de
impagados (Total m3).
42 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso comercial sin
bonificacion sobre el total de m3 impagados.
43 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso industrial sin
bonificacion sobre el total de m3 impagados.
44 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso industrial con
bonificacion 70% sobre el total de m3
impagados.
Ur Agentzia
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45 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso industrial con
bonificacion 90% sobre el total de m3
impagados.

46 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso agropecuario sin
bonificacion sobre el total de m3 impagados.

47 Cantidad °Si Cantidad de m3 wuso agropecuario con
bonificacion 95% sobre el total de m3
impagados.

48 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso publico sin bonificacion
sobre el total de m3 impagados.

49 Cantidad °Si Cantidad de m3 uso publico con bonificacion
95% sobre el total de m3 impagados.

50 Numérico Si Numero total de sujetos pasivos que
componen la declaracion.

Nota:

! URA proporcionara a cada entidad suministradora un “NGmero de
Identificacion de entidad suministradora”

2 Las direcciones se desglosaran indicando cada dato en la fila
correspondiente. En el caso de no poder realizarse dicho desglose se
utilizard la fila correspondiente al Nombre calle para indicar la direccion
completa (fila 4 para direccion de notificacion y fila 23 para direccion de
contacto/representante).

% Es obligatoria la inclusién del cédigo INE de los municipios y de la
provincia de todas las direcciones indicadas en la declaracion
independientemente de que se desglosen o no.

Los cddigos INE de los municipios estan disponibles en la pagina web
de uragentzia:

http://www.uragentzia.euskadi.net/u81-
0003/es/contenidos/informacion/canon agua/es doc/intercambio eess
ura.html

El codigo se genera concatenando las columnas CMUN y DC. Por
ejemplo: Alegria/Dulantzi: 0014

* En el caso de que los datos de contacto correspondan a un
representante legal sera obligatorio indicar su NIF en la fila 19 y el valor
Slen lafila 18.

Ur Agentzia
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® Las cantidades solicitadas son obligatorias. En caso de que alguna no
aplique se pondré 0,00.

El formato del fichero con el detalle de los sujetos pasivos incluye una primera
fila con datos que permiten agrupar todos los ficheros correspondientes a una
misma declaracién, y a continuacién una fila para cada sujeto pasivo del canon.

Los datos de cada sujeto pasivo se informan uno detras de otro en la misma
linea dejando vacio aquellos campos que no se informan de modo que el
numero de columnas o espacios para datos del sujeto pasivo es siempre el
mismo (40).

Todos los datos deberan ser informados sin dejar espacios en blanco entre el
comienzo de la linea y el primer dato, asi como entre el final del ultimo dato y el
salto de linea.

Un fichero con el detalle de los sujetos pasivos debe tener un numero maximo
de 2000 sujetos pasivos, de modo que si el numero de sujetos pasivos de la
declaracion es superior debera presentarse uno o varios ficheros adicionales
con el mismo formato.

No puede haber sujetos pasivos repetidos para un mismo numero de contador
o contrato con la misma fecha de vencimiento.

A continuacién, se adjunta una tabla con la definicion del fichero de detalle de
los sujetos pasivos en la que se diferencia el contenido de la primera fila del
resto de filas que incluyen los datos de cada sujeto pasivo del canon.

En esta tabla se indica el orden dentro de la fila donde debe ir cada dato, el tipo
de dato asociado a la informacion y si el dato se debe cumplimentar
obligatoriamente o no.

1 Numérico Si Rango inicio del fichero. Posicion que ocupa el
primer sujeto pasivo incluido en el fichero en el
total de sujetos pasivos de la declaracion.

2 Numérico Si Rango fin del fichero. Posicion que ocupa el
ultimo sujeto pasivo incluido en el fichero en el
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total de sujetos pasivos de la declaracion.

Alfanumérico "No

Numero identificacion de entidad suministradora
aportado por URA.

Alfanumérico Si

NIF entidad suministradora..

Fecha No

Fecha de inicio de periodo de facturacion.

Fecha No

Fecha de fin de periodo de facturacion.

Datos a informar en la

fila 2 y siguientes del fichero

Numérico de 1 Si
digito

Tipo de sujeto pasivo, persona fisica o juridica
(Indicar valores 0: persona fisica, 1: persona
juridica).

Numérico de 1 No
digito

Tipo sujeto juridico publico o privado (Indicar
valores 0: publicos, 1: privados). Rellenar
unicamente cuando se trata de una persona
juridica.

Texto Si

Tipo de numero identificador (Indicar valores
DNI: Documento Nacional de Identidad, NIE:
Numero de Identificacion de Extranjeros, NIF:
Numero de Identificaciéon Fiscal, NULO:
cuando se desconozca el numero de documento).

Alfanumérico Si

Numero del documento DNI, NIE o NIF
identificador del sujeto pasivo segun sea el caso:

Para DNI se indicara 8 cifras seguidos de letra en
mayusculas sin espacios ni guiones.

Para NIE se indicara letra en mayusculas seguido
de 7 cifras y ultima letra en maytsculas.

Para NIF se indicara letra en mayusculas seguido
de 7 cifras y ultima letra en mayusculas o
numero

En el caso de desconocerse (tipo de identificador:
NULO) el niimero de documento se rellenara con
nueve ceros.

Texto 10gj

Nombre del sujeto pasivo cuando es persona
fisica o Razon Social.

Texto "No

Primer apellido del sujeto pasivo cuando es
persona fisica.

Texto No

Segundo apellido del sujeto pasivo cuando es
persona fisica.

Ur Agentzia

Agencia Vasca del Agua

15/05/2012

Pagina 24




urd

ui agentzia

o .
8 Texto 2Si Numero de contador de agua en el momento de
confeccion de la declaracion.
9 Texto 2 S Numero de contrato con la  entidad
suministradora.
10 Cantidad *Si Cantidad m3 facturados.
11 Cantidad *Si Cantidad m3 bonificados.
12 Numérico de 1 ’Si Motivo bonificacion (Indicar valores 0: sin
digito bonificacion concedida, 1: uso publico, 2:
instalaciones deportivas, 3: uso agropecuario, 4:
uso industrial).
13 Porcentaje *Si Porcentaje bonificacion.
14 Cantidad *Si Cantidad facturada al sujeto pasivo.
15 Fecha 8Si Fecha de limite de pago de la factura.
16 Fecha 8Si Fecha de emision de la factura.
17 Fecha 8Si Fecha de notificacion en periodo voluntario.
18 Numérico de 2 Si Tipo de notificacion (Indicar valores 01: en
digitos mano, 02: por correo certificado, 03: publicacion
both, 04: publicacion boe, 05: otros servicios,
06: por requerimiento, 08: publicacion bopv, 09:
notificacion previa, 10: notificacion edicto).
19 Texto 48 S Direccion notificacion — Nombre calle.
20 Texto 4 g Direccion notificacion — Numero.
21 Texto 4 g Direccion notificacion — Escalera.
22 Texto 46 gj Direccion notificacion — Piso.
23 Texto 4 g Direccion notificacion — Letra.
24 Texto 48 S Direccioén notificacion — Mano.
25 Texto ®Si Direccién notificacion — Municipio.
26 Numérico de 4 |°°®Si Direccion notificacion — Codigo INE del
digitos municipio.
27 Numérico de 5 ®Si Direccion notificacion — Codigo postal.
digitos
28 Numérico de 2 6 gj Direccion notificacion - Provincia. Se indicar el
digitos codigo de provincia del INE (En el caso de los
Territorios Histéricos indicar valores 48: para
Ur Agentzia
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Bizkaia, 01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).
29 Texto *® No Direccion contador — Nombre calle.
30 Texto *® No Direccion contador — Ntimero.
31 Texto *® No Direccion contador — Escalera.
32 Texto *® No Direccion contador — Piso.
33 Texto *® No Direccion contador — Letra.
34 Texto “® No Direccion contador — Mano.
35 Texto ® No Direccion contador — Municipio.
36 Numérico de 4 % No Direccion contador — Codigo INE del municipio.
digitos
37 Numérico de 5 ® No Direccion contador — Codigo postal.
digitos
38 Numérico de dos % No Direccion contador - Provincia. Se indicara el
digitos codigo de provincia del INE (En el caso de los
Territorios Historicos indicar valores 48: para
Bizkaia, 01: para Araba, 20: para Gipuzkoa).
39 Fecha °Si Fecha de inicio del periodo de facturacion.
40 Fecha °Si Fecha de fin del periodo de facturacion.
Nota:

Ur Agentzia

! URA proporcionara a cada entidad suministradora un “NUmero de
Identificacion de entidad suministradora”.

2 Es obligatorio indicar al menos uno de los dos siguientes datos;
numero de contador y numero de contrato. En caso de disponer de
ambos sera obligatorio cumplimentar los dos.

% Las cantidades solicitadas son obligatorias. En caso de que alguna no
aplique se pondra 0,00.

* Las direcciones se desglosaran indicando cada dato en la columna
correspondiente. En el caso de no poder realizarse dicho desglose se
utilizara la columna correspondiente de Nombre calle para indicar la
direccion completa (columna 21 para direccion de notificacion vy
columna 31 para direccion de contador).
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® Es obligatoria la inclusién del cédigo INE de los municipios de todas
las direcciones indicadas en la declaracion independientemente de que
se desglosen o no.

Los cddigos INE de los municipios estan disponibles en la pagina web
de uragentzia:

http://www.uragentzia.euskadi.net/u81-
0003/es/contenidos/informacion/canon aqua/es doc/intercambio eess
ura.html

El codigo se genera concatenando las columnas CMUN y DC. Por
ejemplo: Alegria/Dulantzi: 0014

® Obligatoriamente se debera informar los datos de la direccién de
notificacion del sujeto pasivo. La direccion del contador siempre se
corresponde con la localizaciéon del contador de agua al que se refiere
el detalle de la declaracion. En caso de coincidir la localizacion del
contador con la direccién de notificacion no sera necesario informar las
columnas correspondientes a los datos de direccion de contador. En
caso contrario si sera obligatorio informar las columnas de la direccion
de contador con los datos sobre su localizacion.

" El motivo de bonificacién es un dato obligatorio. Para los casos en
gue no aplique se pondra el codigo 0

8 Las fechas de emision, notificacién en voluntario y de limite de pago
son datos obligatorios. La fecha de notificacion en voluntario debe ser
posterior a la fecha de emision de la liquidacion y anterior a la fecha
limite de pago. La fecha limite de pago debe ser posterior a las fechas
de emisién y de notificacion en voluntario e inferior a la fecha actual.

° Las fechas de inicio y fin del periodo de facturaciéon son datos
obligatorios La fecha de fin del periodo de facturacién tiene que ser
posterior a la fecha de inicio del periodo de facturacion y tiene que ser
anterior a la fecha de emisién de la factura.

1 En caso de persona juridica se deberd informar Gnica y

exclusivamente la razén social. En caso de persona fisica, se debera
informar obligatoriamente al menos el nombre y el primer apellido.
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3. Plantillas de ficheros de declaraciones

3.1. Plantillas XML
Se aportan las siguientes plantillas XML:

« Plantilla I. Declaracién semestral cantidades percibidas — Datos
generales: XXXXXXX_cantidades_percibidas_semestral_yyyy.xml

e Plantilla Il. Declaracién anual cantidades percibidas - Datos
generales: XXXXXXX_cantidades_percibidas_anual_yyyy.xml

« Plantilla lll. Declaracion anual cantidades percibidas - Detalles de
sujetos:
XXXXXXXX_sujetos_cantidades_percibidas_anual_yyyy n.xml

» Plantilla IV. Declaracién anual cantidades impagadas - Datos
generales:
XXXXXXXX_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy.xml

» Plantilla V. Declaracién anual cantidades impagadas - Detalles de
sujetos:
XXXXXXXX_sujetos_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy
_n.xml

Donde hay que tener en cuenta a la hora de nombrar el fichero que:

o XXXXXXXX debera sustituirse por el Nif de la entidad
suministradora.

* yyyy debera sustituirse por el afio de la declaracion.

e n debera sustituirse por un numero correlativo diferente para cada
fichero de sujetos pasivos dentro de la misma declaracion. En caso
de solo existir un fichero para la declaracién se indicara el valor 1.

* ddmmyyyy en los ficheros de cantidades impagadas se corresponde
con las fechas de inicio y fin del periodo de facturacién. Se deberan
sustituir dd por el dia, mm por el mes, yyyy por el afio. La primera
fecha a indicar sera la de inicio del periodo de facturacién y a
continuacion la de fin del periodo.
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3.2. Plantillas CSV
Se aportan las siguientes plantillas CSV:

» Plantilla I. Declaracién semestral cantidades percibidas — Datos
generales: XXXXXXX_cantidades_percibidas_semestral_yyyy.csv

Plantilla Il. Declaracién anual cantidades percibidas - Datos
generales: XXXXXXX_cantidades_percibidas_anual_yyyy.csv

» Plantilla Ill. Declaracién anual cantidades percibidas - Detalles de
sujetos:
XXXXXXXX_sujetos_cantidades_percibidas_anual_yyyy n.csv

* Plantilla IV. Declaracién anual cantidades impagadas - Datos
generales:
XXXXXXXX_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy.csv

* Plantilla V. Declaracién anual cantidades impagadas - Detalles de
sujetos:
XXXXXXXX_sujetos_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy
_nh.csv

Donde hay que tener en cuenta a la hora de nombrar el fichero que:

XXXXXXXX debera sustituirse por el Nif de la entidad suministradora.
* yyyy debera sustituirse por el afio de la declaracion.

e n debera sustituirse por un numero correlativo diferente para cada
fichero de sujetos pasivos dentro de la misma declaracion. En caso
de solo existir un fichero para la declaracion se indicara el valor 1.

* ddmmyyyy en los ficheros de cantidades impagadas se corresponde
con las fechas de inicio y fin del periodo de facturacion. Se deberan
sustituir dd por el dia, mm por el mes, yyyy por el afo. La primera
fecha a indicar sera la de inicio del periodo de facturacién y a
continuacién la de fin del periodo.
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3.2.1. Modo de confeccion plantillas CSV

3.2.1.1. Fichero de declaracién

Para la confeccion de una nueva declaracién primero hay que abrir la plantilla
correspondiente:

o XXXXXXXX_cantidades_percibidas_semestral_yyyy.xIs para
declaraciones semestrales de cantidades percibidas.

o XXXXXXXX_cantidades_percibidas_anual_yyyy.xls para declaraciones
anuales de cantidades percibidas.

o XXXXXXXX_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy.xls para
declaraciones de cantidades impagadas.

I8l

) Archivo  Ediciin  Ver Inserbar Formato  Hereamientas Datos  Venbana 7 Escriba una pregunta -8 x
DEHRIGRAIVE|&$LA-T Be =8P 0w - @i - N K S =FH|Bwme E-5-A-F [
desactivar - [0
-]
 snagit [ | window |
B1 - #
B c | 5] [ E | F [ G

A
| 1 |Mdmero identificacion de Entidad Suministradora aportado por URA
NIF Entidad Surninistradora (se indicara sin espacios en blanco ni guiohes, una letra en maylsculas seguida de

siete cifras y un dltimo cardcter de control que si se trata de una letra ird en maydsculas)
Razdn social entidad suministradora

|2 |
3
4 |Direccion notificacidn - Nombre calle
5 |Direccidn notificacidn - Nimero
B
7
8
9

Direccidn on - Escalera
Direccign notificacidn - Piso

Direccidn notificacidn - Letra

reccion notificacidn - Mana

reccion notificacidn - Nombre municipio
reccidn notificacidn - Codigo INE del municipio

reccidn notificacidn - Cadigo postal

reccidn notificacidn - Cadigo provincia

reccidn notificacidn - Teléfono

reccion notificacidn - Mdvil

Direccidn notificacidn - Fax

Direccidn on - Correo electrénico

Es representante (Indicar valores S| & blancos)

NIF Representante (se indicara sin espacios en blanco ni guiones, una letra en maynsculas seguida de siete cifras
18 |y un Ulimo caracter de control que i s trata de una letra ird en mayisculas:

20 |Persona de contactol/representante - Nombre

21 |Persona de contactofrepresentante - Primer apellida

22 |Persona de contacto/representante - Segundo apellida
23 |Direccidn persona contactofrepresentante - Mombre calle
24 |Direccion persona contacto/representante - Mimera

25 |Direccidn persona contacto/representante - Escalera
26 |Direceitn persona contactofrepresentante - Fiso

27 |Direccion persona contactofrepresentante - Letra

28 |Direceitn persona contactofrepresentante - Mano
29 |Direccidn persona contactofrepresentante - Nombre runicipio
30 |Directién persona contactofre - Cadigo INE del municipio
31 |Direccidn persona contacto/representante - Codigo postal

32 |Directién persona contactofre - Cadigo provincia

33 |Direccidn persona contactofrepresentante - Teléfono
34 |Directisn persona contactofre - Ml
35 |Direccidn persona contactofrepresentante - Fax

36 |Directisn persona contactofre - Corren
37 |Afio declaracidn

EEIE percibidas coresy es a todo el ejercicio (Total € con 2 deci

39 |Cantidad de m3 facturados (Total m3 con 2 decimales)

40 |Cantidad de m3 para usos domésticos (Total m3 con 2 decimales;

| 41 |Cantidad de 3 exertos (Tatal m3 con 2 decimales)

42 |Cantidad de m3 de investigacion, control y sondeos (Total m3 con 2 decimales;

43 |Cantidad de m3 de extincidén de incendios, extrema necesidad y catastrofes (Total m3 con 2 decimales)
44 |Cantidad de m3 bonificados (Total m3 con 2 decimales;

45 |Cantidad de m3 de nso comercial sin bonificacidn (Total m3 con 2 decimales)
144 b i{datos declaracion J exportatie / Kl |
UM

Listo

[=] [=] (= [=] [=] [=1[=]

La plantilla de declaracion se compone de dos pestafas:

» Datos declaracion: Es la pestafia donde se especifican los conceptos a
cumplimentar y donde se rellenan los datos de la declaracion

o La primera columna (columna A) contiene las descripciones de
los conceptos que componen la cabecera de la declaracién.
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0 La segunda columna (columna B) es donde se rellenan los datos
de cabecera de la declaracion.

* Exportable: Es la pestafha que se utiliza para obtener el fichero csv
definitivo que se envia al Sistema de Gestién del Canon del Agua. El
contenido de esta pestafia no se puede modificar sino que se rellena
automaticamente con los datos introducidos en la pestafia de datos de la
declaracion

Una vez abierta la plantilla de la declaracion, se selecciona la primera pestana
(datos declaracién) y se cumplimentan los datos de la declaracion en la
columna B.

Para saber qué concepto rellenar en cada celda basta con consultar la ayuda
correspondiente en la columna A.

A B
1 |[Mimero identificacidn de Entidad Surministradora aportado por URA

NIF Entidad Suministradora (se indicara sin espacios en blanco ni guiones, una letra en maydsculas seguida de
2 |siete cifras y un dltimo caracter de control que si se trata de una letra ird en maydsculas)

Fazdn social entidad suministradora

4 |Direccidn notificacidn - Nombre calle

[}

A la hora de cumplimentar la declaracioén, es importante seguir las directrices
indicadas en el punto 2, teniendo en cuenta que:

* Los conceptos de fechas se tienen que rellenar siguiendo el formato
DD/MM/AAAA.

* Los numeros de documentos identificativos (DNI, NIF, NIE, etc.) no
llevan caracteres especiales como espacios en blanco, puntos o
guiones.

* Los numeros de teléfono, mévil o fax no llevan espacios en blanco,
puntos ni guiones separadores.

Una vez cumplimentada la declaracion, puede interesar guardarla en formato
Excel por si hay que modificarla mas adelante. Para ello se pulsa “Archivo ->
Guardar como” y en la ventana de guardar como se nombra la declaracién
siguiendo el formato:

» Declaraciones semestrales de cantidades percibidas:
XXXXXXXXX_cantidades_percibidas _semestral _aaaa donde XxxXxXxxxxx es
el NIF de la entidad suministradora y aaaa es el afio de la declaracion
semestral.

« Declaraciones anuales de cantidades percibidas:
XXXXxxxxX_cantidades_percibidas_anual_aaaa donde xxxxxxxxx es el
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NIF de la entidad suministradora y aaaa es el afio de la declaracion
anual.

* Declaraciones de cantidades impagadas:
XXXXXXXxX_cantidades_impagadas_ddmmaaaa_ddmmaaaa donde
xxxxxxxxx es el NIF de la entidad suministradora y
ddmmaaaa_ddmmaaaa es la fecha de inicio y de fin del periodo de
facturacién al que se refiere la declaracion.

Ed Microsoft
2] archivo  Edicidn

=1l x]

er Insertar Entmato  Heramisntss  Datos  Vegbana 2

reccinn notificacidn - il

NEHRLRIS SRV E| DR FI- B = -4l Ao - B 0 €
desactivar - g
& Snagit |51 | Window -
B1 - f« £99999993
A B [ [4 | D & i |
|1 [Mémerg identificacion de Entidad inistradora aporiado por URA [BEEEEEEEE] 1 I~
NIF Entidad Surministradora (se indicara sin espacios en blanco A guiones, una letra en maybsculas sequida de

2 |siete ciftas y un dltimo caracter de control que si se trata de una letra it en maylisculas) P99399982,

3 [Razen social entidad suministradora ATYUNTAMIENTO DE 3005000000

4 Direcein hotificacin - Norbre caile PLAZA MAYOR

5 Direccion notificacien - Mimera 1

6 |Direccion notificasion - Escalera

7 Direccion notificacion - Piso

8 reccidn notificacian - Letra

9 [Direccion notificacion - Mano

0 Direccitn notificacion - Nombre municipio MUNICIFIO

1 [Direccion notificacion - Codiga INE del municipio 225

2 Direccion notificacian - Cadign postal 1340

3 Direccion notificacion - Cadigo provincia 1

4 Direccign notificacion - Telsfono 245606011

5

3

7

[

19

20

7]

reccian notificacidn - Fax 945606011
reccidn notificacién - Corren electranico coneo@ayto alava net
Es representante (Indicar valores S1 6 blancas) 2ixl
IF Representante (e indicara sin espacios en blanco ni ¢
un dltimo cardcter de cantrol que i se trata de una letra Guardaren: [ Propuesta 20062011 =] @ - (A [ & ¥ [ 5] - Herramientas -
Bl p - Nombre Y =] Copia de RN _cartidades_percibidas_semestral_yyyy.xs
21 [Persona de contacto/representante - Primer apellido i3 oo cantidads, Imoagadas._ddnysvy. ddrimyyyy.is
22 Persona de P - Sequndo apellido Mis 1 setss_cantidades_percibidas_anual_yyyy. s
23 [Diteccion persona contactorepresentante - Nombre calle e | S ol
24 | Direccion persona contacto/representante - Mamera — H00000000¢_sujetos_cantidades_mpagadas_ddrmyyyy_ddmmysyyy_n xis
25 Direccion persona contacto/representants - Escalera 7 T oaeaus_suietos_cantidades_percibidas_anual_yyyy_n,xls
26 |Direccion persona contactofrepresentante - Piso M
27 | Direccian persona contacto/representante - Letra
28 [Direccian persona contacto/representante - Mano
29 [Direccion persona contacto/representants - Nombre munic sl
30 Direccitn persona contactofrepresentante - Codigo INE de | s
31 [Direccian persona contacto/representante - Cadigo postal
32 Direccian persona contacto/representants - Cadigo proving —
33 |Direccidn persona contacto/representante - Teléfana _"j
34 |Direccidn persona contacto/representants - Moyl Wi PC
35 |Direccion persona contacto/representante - Fax
36 [Direccion persona contactofrepresentante - Comen electror ")
37 [Afo declaracion -/ fombre de avzhwﬂu,fﬁg_@gfga_cantwdades_permmdas_anua\_zw | | Guardar |
38 | Cantidade atodo el ejercicio | Ms sitosdered | Guarder come ta: [Libro de Mierosoft Offies Exeel (% sy =l Cancelar S
39 Cantidad de m3 facturades (Total m3 con 2 decimales) 4
Cantidad de 3 para uzos domeé (Total mia con 2 decimales) 24216
41 |Cantidad de m3 exentos (Total m3 con 2 decil 0
2 ‘Cantidad de m3 de investigacion, contral y sandsos (Total m3 con 2 decimales) 0
3 Cantidad de m3 de extincion de incendios, extrema necesidad y catdstrofes (Total m3 con 2 decimales) 1)
4 | Cantidad de m3 b dos (Tatal m3 con 2 decimales) 0
5 Cantidad de ma de uso comercial sin bonificacian (Total m3 con 2 1 0 &
{4 4 » rildatos declaracién { sxportable Il - | | l_l
Listo UM

El ultimo paso es la generacion del fichero de declaracién en formato csv.

Para ello, una vez rellena la plantilla en la pestana de datos de la declaracion,
se selecciona la pestana “exportar”, se pulsa en el menu “Archivo -> Guardar
como” y en la ventana “Guardar como” se selecciona en el desplegable
“Guardar como tipo:” el tipo “CSV (delimitado por comas) (*.csv)”.
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1=l xi
Escriba na pregunt - .8 x
2 10 N # s | ===H = EARERRC R
desactivar - B
& snaalt 21 | Window -
Al - fx =Sl{datos declaracign!B1="""""datos declaracidn'B1}
- A [ B T ¢ T o T & T F T & T H T I =
| 1 |cosogs90s =
| 2 |Pogagsgga
[ 3 |AYUNTAMIENTO DE XGI0G0000
| 4 |PLAZA MAYOR
51
|5 |
7|
|8 |
2|
[ 10 [MUNICIPIO
[11] 0225
[12] 01340
[13] o
[ 14 |945606011
|15
[ 16 |945606011
| 17 |correa@ayto. alava.net
|18 |51
B B
(51 | APELLIDOA Guardareni  [|) Propuesta 20062011 Herramientas ~
| 22|APELLIDO2 EY P3999999A ¢
| 23 |PLAZA MAYOR Z F95995394_c
[ 241 Mis documentas P399939A &
[25] recientes
|26 | o
H €]
|2 Escritario
[ 28 | MUNICIFIO
|30 | 0225
El 01340
|22 ol Wis dacumentas
| 33 |345608520
En .
[ 35 |945606011
| 36 | correa@ayto. alava.net i PC
137 | 2010
EEH| 1300,38 T
139 | 45802 00 ] Horbre de archivo: [Posaseson _cartidades percibidas_anual 2010.csv [ Guedw |
% ZAEW'SEE Mis sitios d5 red ardar coma gpnd&s\f\(delim\tadn Por comas) (ﬁ) =] Cancelar . i
42| 000
|43 0,00
EXH 000
|45 | 000
|46 | 21885 00
|47 | 000 =
P gﬁgg@gw [l I ﬂJ_‘
Lista UM

Nombrar el archivo segun el formato establecido y pulsar boton “Guardar”.

Se muestra un aviso de que el tipo de archivo CSV no permite guardar
multiples hojas (pestafas) y que solamente se guardara la pestafa activa.
Pulsamos en el botén “Aceptar”

Microsoft Excel x|

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen malkiples hojas.

! } « Para guardar solo la hoja activa, haga clic en Aceptar,
L] « 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo gue sea compatible con hojas
muiltiples.

Aceptar  : Cancelar |

Se muestra un mensaje donde se avisa que el archivo a guardar puede tener
caracteristicas no compatibles con el formato CSV y se pregunta si se quiere
mantener el formato del libro.

Pulsamos en el boton “Si” para conservar el formato y eliminar las
caracteristicas no compatibles.
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Microsoft Excel x|

P99999994 _cantidades_percibidas_anual_2010.csv puede tener caracteristicas no compatibles con C5Y {delimitado por comas). {Desea mantener el
formata del libra?

-
\I) + Para conservar este Formata v eliminar las carackeristicas no compatibles, haga clic en 5i,
+ Para conservar las caracteristicas, haga clic en Mo v después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
+ Para wer qué podria perderse, haga clic en Ayuda.

Al cerrar el csv generado puede que Microsoft Excel pregunte sobre si salvar
los cambios en el documento.

[ Microsoft Excel - P9999999A.cantidades_percibidas_anual_2010.csv =l=ix]
B4 grehivo  Edicién  Ver Insertar Formato  Heramientas  Datos  Vepkana 2 Escriba una pregunta -8 X
NEHRS AR TE| DR F (9. |RBE =2 % ws @ i 0Nk s|E==@HD% 0w e E-5-A-F B
desactivar - %
& snaalt 151 | Window -
A1 - £ =Sl(datos declaracionB1="",""; datos declaracion’E1)
| A [ B I c I o] | £ I el H I I J I | L ==
EEEEEEEE] =l
| 2 |Po399999A
3 | AVUNTAMIENTO DE 56006660
4 |PLAZA MAYOR
151
6 |
7|
8 |
19|
10 | MUNICIPIO
| 0225
2] 01340
| 01
| 14 945606011
15
| 16 | 945606011
|17 | correo@ayto. alava.net
BEEE]
18 ameeerax &
20 | NOMBRE
21 |APELLIDO1
3AF‘ELLIDOZ 3 4Desea guardar los cambios efectuados en 'PO9000004_cantidades_percibidas_anual_2010.csv'7
[23|PLAZA MAYOR
521 s 1o Cancelar
[25]
|28
[27 |
(28|
[29 | MUNICIFID
[20] 0225
[31] 01340
[22] o1
| 23 945608520
[24]
[ 25 945608011
[ 35 | coreogayto.alava.net
[57] 2010
E=] 130038
EZ] 45902,00
[40 2421600
[41] 0,00 2
[42] 0,00
[43] 0,00
[44 | 0,00
[45 | 000
[46 | 2168600
[47 | 000 &
W 4 » w\ datos declaracien P! percibi 1<l jj“
List UM

Se pulsa en el boton “No” con lo que se cierra la declaracion.

3.2.1.2. Fichero de detalle de sujetos pasivos

En el caso de declaraciones anuales de cantidades percibidas y de
declaraciones de cantidades impagadas ademas del fichero de declaracion, es
necesario confeccionar el fichero o ficheros de detalle de sujetos pasivos.
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Para cada declaracion debe informarse uno o varios ficheros de detalle de
sujetos pasivos.

Este tipo de fichero admite un numero maximo de 2000 sujetos pasivos a
informar, de modo que si el numero de sujetos pasivos de la declaracion es
superior, debera indicarse en otro fichero con el mismo formato.

Ademas hay que tener en cuenta que no puede haber sujetos pasivos
repetidos entre varios de estos ficheros para un mismo numero de contador y
contrato en la misma declaracion.

Abrir la plantilla correspondiente

o XXXXXXXX_sujetos_cantidades_percibidas_anual_yyyy n.xls para
sujetos pasivos de declaraciones anuales de cantidades percibidas.

o XXXXXXXX_sujetos_cantidades_impagadas_ddmmyyyy ddmmyyyy n.
xls para sujetos pasivos de declaraciones de cantidades impagadas.

La plantilla de sujetos pasivos de la declaracion se compone de dos pestafias:

e Sujetos declaracion: Es la pestafia donde se especifican los conceptos
a cumplimentar y donde se rellenan los datos de los sujetos pasivos
incluidos en la declaracién.

* Exportable: Es la pestafna que se utiliza para obtener el fichero csv
definitivo que se envia al Sistema de Gestién del Canon del Agua. El
contenido de esta pestafia no se puede modificar sino que se rellena
automaticamente con los datos introducidos en la pestafa de sujetos de
la declaracion.

Una vez abierta la plantilla de la declaracion, se selecciona la primera pestaia
(sujetos declaracién) y se cumplimentan los datos de resumen de la
declaracion (fila 3) y de los sujetos pasivos que componen la declaracion (fila 4
en adelante).

Para saber qué concepto rellenar en cada celda basta con consultar la ayuda
correspondiente en la fila 1 para los datos de resumen de la declaracién o en la
fila 2 para los datos de los sujetos pasivos.
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B Microsoft Excel - XXXXX¥XX_sujetos_cantidades_percibidas_anual_yyyy_n.xls == x|
E] Archivo Edicion  Yer Insertar Formato  Herrsmientss Datos  Veptana 2 Escriba una pregunta -8 X
DEEHBSGRIPE SRR S(9--BE T4k e - Biwa S S € e A

desactivar A - |

S Snaglt &' | window -

E14 hd A1
A B [ 1] E F G | 3‘
NIF Entidad Suministradora (se indicaré sin J
Namera identificacién de Entidad |2SRACI0s en blanco ni guiones, una letra en
Rango inicio del fichero |Rango fin del fichera 5 maylsculas seguida de siete cifras y un ditimo  |Afio de |a declaracion
uministradora aportado por URA A a
cardcter de control que si se trata de una letra ird
1 en maydsculas)
Nimero del docurnento identificativa del sujeto
2 pasivo (sin espacios en blanco ni guiones). Para
Ti (UG GIAERD |d9nl\ﬁcat‘wu etz NULD se indicaran nueve ceros, para DNl se
o de sujetn, persona ) valores NULO: para nimero s :
figica o juridica (Indicar T',FD SUJE‘DJ.U”E"W identificatico no disponible DNI md\:arap B ik SEye Al c_arac‘ler s il oialore dl ctyeio PASM0 b irmer apellido del Segundo apellido del | .
J R < i [
piiblico o privada (Indicar P &n maylsculas, para NIF se indicard una letra en [cuando es persona fisica 2 B P Ny
valores 0:para persona . para Documento Nacional de ' ; o sujeto pasivo cuando |sujeta pasiva cuanda
g — valores 0:para piblicos \dentidad NIE: para Nmero maylsculas seg_u\da de siete cifras ¥ un cardcter |0 Razdn Social cuando B e B e de
para p . p 4 i P R
e 1:para privados) |dentificacion Extranjsros NIF de c?nlrnl gue si se trata de una \a}ua ira en e85 persona juridica
p a maylgculag y para NIE ge indicard una letra en
para Namera Identificacidn Fiscal) a a
maylsculas seguida de 7 ciftas y un caracter de

2 control en maydsculas.

ER 1 60 CO2260225 PO102300A 2010

4 1 1 NIF AdE265169 BANCO BILBAD VIZCAYA ARGENTARIA S A, NOC

| 5 | 1 1 MIF A28000727 BANCO POPULAR ESPANOL A0C

LB 1 1 NIF BO01441732 BODEGAS BAUZA 5L A0

7 1 1 MIF B01414531 BODEGAS DE LOS HROS DEL MARQUES DE RISCAL A0C

8] 1 1 NIF B01414531 BODEGAS DE LOS HROS DEL MARQUES DE RISCAL NOC

9 1 1MIF B01414531 BODEGAS DE LOS HROS DEL MARQUES DE RISCAL AOC

1o 1 1 MIF AD1031236 BODEGAS MURIEL S.A, A0C

PR 1 T NIF AN1031236 BODEGAS MURIEL 5. A NOC

2| 1 1 MIF AD1031236 BODEGAS MURIEL 5. A, A0C

13 1 1 NIF A01009778 BODEGAE MURUA S.A. A0

4] WI W!N\F B01303429 BODEGAS WALDELANA S.L A00

15 1 TNIF B01303429 BODEGAE vALDELANA S.L A0

16| 1 1NIF B01303429 BODEGAS WALDELANA S.L WOC

A7 1 1 NIF GO1379635 CAFE-BAR BEATRIZ URIEE S.C. A0

18] 1 1MIF G01104256 CAJA DE AHORROS DE WITORIA ¥ ALAWA A0C

19 1 1 MIF B01045004 CAMPARNILE S.L. A0C

0| 1 T NIF B01045004 CAMPANILE S.L ADC

21 1 1 MIF B01045004 CAMPARNILE 5.L A0C

22 1 T NIF B01045004 CAMPANILE S L ADC

23] 1 1NIF A48002853 CIA VINICOLA DEL NORTE DE ESPARA 5.4, A00

24| 1 0 NIF PO100363A CONSORCIO DE AGUAS DE RIOJA ALAVESA A0

25| 1 1NIF B01029560 CONSTRUCCIONES MAJUELD GARAY S.L. A0C
6| 1 1 NIF AD1E0ETE DOMECQ YWINES ESPARA 5.4, A0

27 1 1 MIF B01134600 HOTEL CASTILLO EL COLLADO S.L A00

28| 1 1 MIF JO01142579 LUBERRI MOMJE AMESTOY S.C. A0C

3| 1 T NIF AZB011767 FAGO DE LARREA 3 A ADC
an| 1 1 MIF JO1345574 PELUQUERIA AZUCENA 5.C. NOC

31 1 T NIF B01378322 PROCONSOL BODEGA ANTION 5 L ADC

32| 1 1NIF B01103332 REDRAIN 5.L. A0C

33| 1 1 NIF 501403989 WINOTECA LA ERMITA 5.C. NOC

34 1 1NIF B01269724 VIFA SALCEDA 5.1 AOC

4 Gt decrocin etk / 1l — O

Listar MM

Rellenar la plantilla siguiendo las directrices indicadas en el documento Anexo
Manual de Declaraciones en formato electrénico y teniendo en cuenta que:

DD/MM/AAAA.

especiales como puntos o guiones.

puntos ni guiones separadores.

Los conceptos de fechas se tienen que rellenar siguiendo el formato

Los nimeros de documentos identificativos no llevan caracteres

Los numeros de teléfono, mévil o fax no llevan espacios en blanco,

Una vez cumplimentada plantilla de sujetos pasivos de la declaracion, puede
interesar guardarla en formato excel por si hay que modificarla mas adelante.

Para ello, se pulsa “Archivo -> Guardar como” y en la ventana de guardar como
se nombra el archivo siguiendo el formato:

Sujetos Pasivos en declaraciones anuales de cantidades percibidas:

XXXXXXXXX_sujetos_cantidades_percibidas_anual_aaaa_n donde:

0 XXXxXxxxxx es el NIF de la entidad suministradora.
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0 aaaa es el ano de la declaracion anual.

0 n es el numero de orden de fichero de sujetos pasivos de la
declaracion.

Sujetos pasivos en declaraciones de cantidades impagadas:
XXXXXXXXX_Sujetos_cantidades_impagadas_ddmmaaaa_ddmmaaaa_n
donde:

XXXxxxxxx es el NIF de la entidad suministradora.

ddmmaaaa_ddmmaaaa es la fecha de inicio y de fin del periodo
de facturacion al que se refiere la declaracion.

n es el numero de orden de fichero de sujetos pasivos de la
declaracion.

Eq Microsc s =l8lx]
B frchive  Edidén  Ver Insertar Formato  Hewamientas Datos  Verkana 2 Escriba una .8 x
DEHRQAS SR T8 4 DBB-F| 9-- R 5-4 ﬁjﬂgqjluu%-ﬁmwa\ <10« N K § =55 % 0 € -5 A %
desactivar - [0
& snaght &' | window -8
14 - 5l
A B @ E F 5 =
MIF Entidad Suministradora {se indicard sin |
- " espacios en blanco ni guiones, una letra en
i Mdmera identificacidn de Entidad i s 7 o -
Ranga inicio del fichero |Ranga fin del fichera : maylisculas seguida de siete cifras ¥ un ditimo Ao’ da [ declaracidn
Suministradora aportado por URA | T2Y I .
caracter de control gue si ge trata de una letra ira
1 en maylisculas)
Mimero del documento identificativo del sujeto-
et yer ent o dnd tar pasivo (sin espacios en blanca ni guiones). Para
: A NULD se indicaran hueve ceros, para DNl se
Tipo de sujeto, persona o ta iuridi valores NULO: para nimero dicarin B o SRy trol [Normbre del ;
fisica o juridica (indicar || P2 PUEt0 Juridico identificatico no disponible DNI. |!1C1ATET B BIAS Seauitas BEL LarREler de EOMIOY FOMBIE S SUEL PASMApiray nellida del | Segundo apellido del |
- pablico o privado (Indicar| ef maydsculas, para NIF se indicard una letra en |cuando es persona fizsica N
valores 0:para persona 7 para Docurnento Macional de ; i 7 sujeto pasivi cuando |sujeto pasivo cuando
walores 0 para piblicos > maylseulas sequida de siete cifras y un cardcter |o Razan Social cuands de
fisica 1:para persona Identidad MIE: para himero 5 " es persana fisica es persana fisica
S 1:para privados) = 5 : de control que si se trata de una letra ith en 85 persona juridica
Jjuridica) Identificacitn Extranjeros NIF 5 2
: ! mayGseulas y para NIE se indicar una letra en
ppara Namero Identificacian Fiscal) 5 : 4
maylisculas seguida de 7 ciftas y un caracter de
2 control en mayisculas
13| 1 60/C02250225 PO1023004 2010
| 4 | 1 1 MNIF A4E265169 BANGO BILBAD VIZCAYA ARGENTARIA 5.A, NOC
G| 1 1 NIF AZB000727 BANCO POPULAR ESPANOL AOC
: ; e o
e Guard 7%
7 1 L — B mcuEs e RiSCAL A0
8 1 1 MNF Guardar gni |_=, Propuesta 20062011 L‘ 8- @ X g i - Herramientas ~ L MARGUES DE RISCAL NOC
I8 1 1INIE El ] Copia de KXK¥KER_cantidades_percibidas_semestral_yyyy.xis | MARGUES DE RISCAL ADC
! LNE e 1] 00000 rantidades_impagadas_ddnmyyyy_ddmmyyyy. s A
1 1 NIF Mis documentos  [Sanee_cantidades_percibidas_anual_yyyy.ds Lty
1 1/HIF leticates S swaonont_cantidades_percibides_semestral_yyyy xls Al
1 1 RIF — 0 saiet_sujetos_cantidades_impagadas_ddrmyyyy_ddmmyyyy_nds A0C
| I (Y ) it _sujetos_cantidades_percibidas_anual_yyyy_n.sls Al
i 1blE Escritorio falts
1 1 NIF MOC
1 1/NIF C. A0
1 1NIF —_j RIA ¥ ALAVA A0C
1 1 MIE Mis documerkos AL
1 1/NIF A0C
1 1 MNIF =t A0
1 1 NIF :1}‘5 A0C
1 1 NIF i PC ESPARNA S.A, A0C
1 0 MF 10JA ALAVESA ADC
1 1/NIF ‘:J GARAY 5L A0C
1 1 NE w Hombre de a"““’@??BQA_su]ale_(antldades _percibidas_anual_2010 @ Guardar I la, AL
j‘ 1 mi Mis sitios de red oy oy come tipor [ubro de MicrazorE OFfice Exceer ey =l Cancelar OCS L ﬁE
1 1 MIF AZB011767 PAGO DE LARREA 5 A A00
1 1IMNIF J01345574 PELUQUERIA AZUCENA S.C. NOC
1 1NIF B01378322 PROCONSOL BODEGA ANTION 5L AOC
1 1 MNIF B01103332 REDRAIM S.L. A0C
1 1 MIF 5071403969 WINOTECA LA ERMITA 5.C NOC
34 1 1NIF BO01269794 VINA SALCEDA S.L. AL
44 ¥ H\sujetos declaracion { expertable / | — M

El ultimo paso seria generar la declaracion en formato csv. Para ello, una vez
rellena la plantilla en la pestafia de sujetos de la declaracion, se selecciona la
pestafia “exportar’, se pulsa en el menu “Archivo -> Guardar como” y en la
ventana de guardar como seleccionar en el desplegable “Guardar como tipo:” el
tipo “CSV (delimitado por comas) (*.csv)”.
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[Ed Microsoft Excel - XXXXXXXX_sujetos_cantidades_percibida == x|
] pchivo  Edicién  Yer Insertar Formato  Herramientss Datps  Veptana 2 Escriba una prequnta - -8 x
DEEHBSERTE BB BE = A8 - i - W €[ O A

desactivar -
S snaght = | window -
Al - fe =S('zujetos declaracidnlA3="","";'sujetos declaraciinlA3)
A [ B | c | 5] [ E [ F | G | H [ | [ J | K | L [ [T [ ] | o] | 3‘

L1 1 B0 002250225  PO102300A 2010 J

[2]1 1 MIF A4B2651628  BANCO BILE WOO0O0E3 010142010 30/06/2010 2,00 0,000 0,000

131 1 MIF AZBOO0727 BANCO POR A000000006 010172010 30/06/2010 100,00 oooo 0000

L4 1 1 MIF B01441732 BODEGAS B A000000364 010142010 30/06/2010 24,00 0,000 0,000

181 1 MIF B01414531 BODEGAZ D A000000803 010172010 30/06/2010 1314,00 oooo 0000

|6 |1 1 MIF B01414531 BODEGAS D WOO0o127 010142010 30/06/2010 9206,00 0,000 0,000

|71 1 MIF B01414531 BODEGAZ D A000000731 010172010 30/06/2010 1390,00 oooo 0000

|81 1 MIF AQ1031236  BODEGAS fv A000000366 010142010 30/06/2010 0,00 0,000 0,000

=R 1 MIF AD031236 BODEGAS v NOODOD43 010172010 30/06/2010 00o oooo 0000

[1al1 1 MIF AQ1031236  BODEGAS fv A000000365 010142010 30/06/2010 756,00 0,000 0,000

111 1 MIF ADN00S778  BODEGAS v A000000133 010172010 30/06/2010 556,00 oooo 0000

(1211 1 MIF B01303428 BODEGAS v A000000365 010142010 30/06/2010 36,00 0,000 0,000

1131 1 MIF B01303423 BODEGAS v A000007E7 010172010 30/06/2010 00o oooo 0000

[RESL 1 MIF B01303428 BODEGAS v WOODO0E6 010142010 30/06/2010 30,00 0,000 0,000

|15 1 1 MIF GO1379635 CAFE-BAR E AQ00000281 010172010 30/06/2010 79,00 oooo 0000

[ 161 1 MIF G01104256  CAJA DE AH A000000371 010142010 30/06/2010 0,00 0,000 0,000

1171 1 MIF BO1045004  CAMPANILE A000000135 010172010 30/06/2010 13,00 oooo 0000

|18 ]1 1 MIF BO1045004  CAMPANILE A000000134 010142010 30/06/2010 0,00 0,000 0,000
191 1 MIF BO1045004  CA oooo 0000

[201 1 MIF B01045004 CA 2l 0,000 0,000

(211 1 NIF A4B002893 Cl¢  Guardarem: [ Propuesta 20062011 =] @ - Q ¥ [ [ - Herramientas - 0000 opoo
221 g NIE PO100363A | CC Y 39999994 _cantidades_percibidas_anual_2010.csv 0000 0poo

(23 1 MIF BO1025560  CC G Po999899/,_cantidadss_perchidas_snusl_2011.c5v 0000 00oo
241 1 HIF ADTIB0618 DT | s dacumentos 0000 0000
501 1 MIF BO1134600 HC recientes 0,000 o0,poo

1261 1 MIF JO1142579 LU = o000 0,000
271 1 MIF AZGBOT1TET  PA £ 0,000 0,000

1281 1 MIF 01345974 PE Estribario oooo 0.0oo

1291 1 MIF BO1378322 PR 0,000 0,000

1301 1 MIF BO1103332 RE oooo 00oo

131 1 MIF 01403289 \/Ht J 0,000 0,000
20 1 NIF BOT26794  VIF | s demomentos 0poo 0poo
FEN 1 MIF ADI030402  VIF 0000 o0pono

1341 1 MIF BO1413780 V1T = 0,000 0,000

13501 1 MIF BO11571585  WIT 3)3 0000 opon
360 1 Dl 16061290E  MIk MiPC 0,000 0,000
370 1 Dl 1B0B1290E  MIF oooo 000

| 360 1 Dl 1B598006E M2 ‘;} 5 0,000 0,000

0 1 Ol 1G585675F JA - Nombre de archivo: fris_sujstos_cantidades perciidas_anual_yyyy nese>] | guardar | opoa opoo

a0 1 DHI BE02700Z  JO | Mastibsdered oo oo o = 0,000 0000

4110 1 Dl 727146268 GL, ,D@d_ehmjda S by __——> J Shitd 2 oooo oooo

4210 1 [s\] 162406024 ROBERTO  CASTANOS |RUIZ DE WEFADODOO0345 01/01/2010  30/06/2010 41,00 0000 0000

43 |0 1 Dl 165248835 JUAN CARLCECHEITA  DEL RIO NOODO165 010172010 30/06/2010 500 0,000 0,000

|44 |0 1 Dl 165081468  MARIA DEL FGARCIA HERNANDEZ ADDDO043 01/01/2010  30/06/2010 0,00 0000 0pon

|45 0 1 DI 30561616K  NEREA HAIG SANTAWMARL ADDOOOO299 010142010 30/06/2010 26,00 0,000 0,000

| 4610 1 Dl 72713104F  JESUE HERAS CUENDE A000000485 010172010 30/06/2010 500 oooo o0ooo

147 0 1 Dl 72717511K  FRANCISCOIZQUIERDO |URIBE NOOD0162 010142010 30/06/2010 164,00 0,000 0,000 =
M 4% bl sujstes dedaradén ewportable T = = . e L”J
Lists UM

Nombrar el archivo segun el formato establecido y pulsar boton “Guardar”.

Se muestra un aviso de que el tipo de archivo CSV no permite guardar
multiples hojas (pestanas) y que solamente se guardara la pestana activa.
Pulsamos en el botén “Aceptar”

Microsoft Excel x|

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen malkiples hojas.

! E « Para guardar solo la hoja activa, haga clic en Aceptar,
L] « 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo gue sea compatible con hojas
muiltiples.

Cancelar |

Se muestra un mensaje donde se avisa que el archivo a guardar puede tener
caracteristicas no compatibles con el formato CSV y se pregunta si se quiere
mantener el formato del libro. Pulsamos en el botén “Si” para conservar el
formato y eliminar las caracteristicas no compatibles.
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Microsoft Excel x|

P99999994_sujetos_cantidades_percibidas_anual_2010_1.csv puede tener caracteristicas no compatibles con CSY {delimitado por comas). iDesea

S manktener el formato del libro?

\11) + Para conservar este formata v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dlic en Si.
+ Para conservar las caracteristicas, haga clic en Mo v después guarde una copia en el formata de Excel més reciente.
» Para ver qué podria perderse, haga clic en Avuda.

Si | Mo | Avuda |

Al cerrar el csv generado puede que Microsoft Excel vuelva a preguntar sobre
si salvar los cambios en el documento.

SE
B archivo  Edicién Ve Insertar Herramientas Datos  Weptana 2 Escriba una pregunta - .8 X
DEHRS SRAIVEISRRA-F|9-0 B8 = -5 5[ 0w - @i S 10 - ] H-9-A-F B
desackivar -B
© snaalt ' | Window
Al - A =SI{sujetos declaracidnlAl=" ‘sujetos declaracionA3)
A | B [ [ 1] E | F G [ H | [ J K L [ a [ 3
1 il 60 CO2250225  PO102300A 2010 nl
(21 1 NIF AdB265169  BANCO BILE MOODO0E3 011012010 30/06/2010 200 opoo 0noo
31 1 NIF A28000727 | BANCO POP) AD00000008 01/01/2010  30/06/2010 100,00 0000 0000
[ 41 1 NIF B01441732 BODEGAS B ANDO000354 01012010 30/06/2010 94,00 opoo 0noo
5|1 1 NIF BO1414531 |BODEGAS D A000000803 014012010 300672010 1314,00 0000 0000
|61 1 NIF BO1414531 |BODEGAS D NOODO127 01/01/2010 30/06/2010 820600 0000 0000
7 |1 1 NIF BO1414531 |BODEGAS D A0D0000731 014012010 300672010 1390,00 0000 0000
81 1 NIF AD1031236 | BODEGAS I ADDO0D03E8 01/01/2010 30/06/2010 0,00 0000 0000
IERH 1 NIF A01031236 | BODEGAS I [T 01/01/2010 3040612010 0,00 0000 0000
(11 1 NIF AD1031236 | BODEGAS I ADDO0003E5 01/01/2010 30/06/2010 756,00 0000 0000
[11 1 1 NIF A01009778 | BODEGAS A000000133 014012010 30/06/2010 596,00 0000 0000
(121 1 NIF BO1303429 |BODEGAS v ADDO0003E8 01/01/2010 30/06/2010 36,00 0000 0000
[13]1 1 hIF B01303429 | BODEGAS Vv AOD0000767 01/01/2010 30/06/2010 0,00 0000 0000
(141 1 NIF BO1303429 | BODEGAS v NOODOOEG 01/01/2010 30/06/2010 30,00 0000 0000
(151 1 NIF GO1379635 |CAFE-BAR E ANDO000281 011012010 30/06/2010 79,00 opoo 0noo
[18]1 1 NIF GO1104256 | CAJA DE AH ADDO000371 01/01/2010  30/06/2010 0,00 0000 0000
(17 |1 1 NIF B01045004  CAMPAMILE ANDO00D135 01012010 30/06/2010 13,00 opoo 0noo
|81 1 NIF BO1045004 | CAMPANILE A000000134 01/01/2010 30/06/2010 0,00 0000 0000
et 1 meo e TR i o oo 0000
[20]1 1 NIF B01045004 45,00 0000 0000
il ; mg :é?gggggi A iDesea guardar los cambios efectuados en 'P9999999A_sujetos_cantidades_percibidas_anusl_2010_1.csv'? jg gg ggg g ggg g
231 1 NIF B01029560 8,00 0000 0000
| 24 |1 1 NIF AQ1160618 R | W | concelr | 575,00 0000 0000
251 1 NIF B01134800 ~TrrorroeomaT T Tz T 380,00 0000 0000
|26 1 1 NIF 01142579 |LUBERRI MC AQD0000857 014012010 30/06/2010 67,00 0000 0000
[27]1 1 NIF AZE011767 |PAGO DE LA ADDO0008ES 01/01/2010 30/06/2010 126,00 0000 0000
[28]1 1 NIF 01345874 | PELUGUER, NOOOD020 014012010 30/06/2010 29,00 0000 0000
[29]1 1 NIF BO1378322 | PROCONSO ADDO000858 01/01/2010 30/06/2010 0,00 0000 0000
[30]1 1 hIF B01103332 | REDRAIN 5.1 AOD0000272 01/01/2010 30/06/2010 200 0000 0000
[31]1 1 NIF 601403989 | VINOTECA L NOODO125 01/01/2010 30/06/2010 4,00 0000 0000
[32]1 1 hIF B01263784 | VIIA SALCE A0D0000808 01/012010 300672010 1363,00 0000 0000
(331 1 NIF AD1030402 | VINADORES AD1030402 01/01/2010 30/06/2010 27,00 0000 0000
(341 1 NIF BO1413780  WITIVINICOLA ANDO000762 011012010 30/06/2010 94,00 opoo 0noo
[35]1 1 NIF BO1157156 | VITIVINICOLA AD00000732 01/01/2010 30/06/2010 293,00 0000 0000
(360 1 DI 1B061290E  MIKEL ANDRES MO0 MNOOD0059 011012010 30/06/2010 43,00 opoo 0noo
[37 [0 1 DNI 160B1290E | MIKEL ANDRES ~ MOZO NOODDOS8 01/01/2010  30/06/2010 179,00 0000 0000
(380 1 DI 1B53800BE | MARTA ASPIZUA CORDOBA  ADDOOOOS14 01012010 30/06/2010 16,00 opoo 0noo
|33 |0 1 DN 16585675F | JAIME BAREROS IBAFEZ  ADO0000353 01/01/2010 30/06/2010 40,00 0000 0000
(400 1 DI 185027907 | JOSE VICEN CALABUIG  ECHEVARRI ADDOOOD793 01012010 30/06/2010 83,00 opoo 0noo
[41 [0 1 DN 727146268 | GUILLERMO CALLEJA  GUZMAM  AODO00O744 01/01/2010 30/06/2010 1800 0000 0000
[42]0 1 DN 162406024 |ROBERTO | CASTANOS RUIZ DE VEF ADDDOOD345 01/01/2010 30/06/2010 2100 0000 0000
[43]o 1 DNl 16624803G | JUAN CARLCECHETA  DELRIO  NOOOD1E5 01/01/2010 3040612010 5,00 0000 0000
[44 |0 1 DN 165081468 | MARIA DEL1GARCIA  HERNANDEZADODIO43 01/01/2010 30/06/2010 0.00 0000 0000
|46 |0 1 DNl 30561616K NEREA  HAIG SANTAMAR, ADDDO00258 01/01/2010 3040612010 28,00 0000 0000
[46 [0 1 DNl 72713104F | JESUS HERAS  CUENDE  ADODDOD485 01/01/2010 30/06/2010 5,00 0000 0000
[47 |0 1 DNl 72717511K | FRANCISCO|IZQUIERDO  URIBE NOOOD1E2 01/01/2010 3040612010 154,00 0000 0000 .
144 b M sujstos declaracion,P9999999A_sujetos_cantidades_pe 0 o i i ﬂj_‘
Lista NUM
4 “ ” H 4

Se pulsa en el boton “No” con lo que se cierra la declaracion.
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